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ICDL - Outils 
collaboratifs– RS6562 

– Décision du 
24/03/2024 au 
27/03/2026 

DATES – ESP 2024 
De janvier à Décembre 2024 

HORAIRES 
9h00-12h00 et 13h30-17h30 

CONDITIONS ET DELAIS 
D’ACCÈS 
Sur dossier et entretien 

avec l’équipe 

pédagogique. Intégration 

14j après contrat. 

TARIF ET FINANCEMENT 
825 € H.T - 990 € TTC 

CPF, OPCO, Entreprise 

LIEU ET CONTACT 

7 rue de Ribeaupierre 

68125 Houssen 

03.89.77.10.11 

contact@cekome.com 

Notre Centre et nos 
formations sont accessibles 

aux Personnes à Mobilité Réduite. 
En ce qui concerne les autres 
types de handicap, nous sommes 
à l’écoute de votre projet et de 
vos besoins, n’hésitez pas à nous 
contacter. 

 

 

 

 

TRAVAIL COLLABORATIF ET 
DIGITALISATION 

Fiche France Compétences 
 
Public 
Professionnels 
Issus de tous secteurs 
d’activités  

Prérequis 
Aucun pré-requis demandé. 

Modalités pédagogiques 
Pédagogie active, participative, explicative. 

Modalités de déroulement 
Présentiel ou distanciel. 

Contenu 
 Gestion de l’espace virtuel du Cloud 

 Organisation et gestion des réseaux sociaux 

 Paramétrage sur ordinateur personnel de l’application Drive 

 Stockage, partage de dossiers, fichiers,  travail collaboratif 

 Synchronisation à distance avec des terminaux fixes (PC, Mac) ou mobiles 
(smartphones, tablettes) 

Objectif 
 Appréhender les notions relatives à l’utilisation de plateformes et aux outils 

collaboratifs. 

 Gérer les calendriers et les tâches pour améliorer la coordination et l’efficacité de 

l’équipe. 

 Utiliser des outils collaboratifs appropriés pour communiquer par le biais de 

conversations, de réunions et de webinaires. 

 Utiliser des outils collaboratifs appropriés pour stocker et partager des 

informations, générer des idées et des résultats. 

Modalités d’évaluation et de sanction 
• Test de positionnement en amont de la formation 
• Évaluation de sortie à la fin de l’action de formation 
• Passage de la certification ICDL 
• Attestation de fin de formation 

 
  

 

www.cekome-academy.com  

7 heures 

 
   

1 min - 6 max 
de formation participants 
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